VYOI

TRUYEN HINH CAP QUANG VIET NAM

CONG TY TNHH TRUYEN HINH CAP QUANG VIET NAM (VOTV) TUYEN
DUNG

Do nhu cau mé rong va phat trién, VOTV can tuyén dung cac vj tri sau:

Vi tri: Trwéng phong Nhan sy (HR Manager)

1. M0 ta cong viéc:

Xay dung va trién khai chién luoc nhan su phd hop véi dinh hudng phét trién caa
cong ty.

Tb chirc, diéu phdi va giam séat toan bo hoat dong cua phong nhan su: tuyén dung,
dao tao, ché do chinh sach, quan hé lao dong, danh gia hiéu qua cong viéc, phat
trién to chirc. ..

Tham muu cho Ban lanh dao c4c van dé lién quan dén nhan su, co cau to chic,
chinh sach dai ngd va van héa doanh nghiép.

Thiét 1ap va quan ly hé thdng noi quy, quy ché, quy trinh 1am viéc, thang bang
lvong, KPI cho cac phong ban.

Quan Iy ngan sach nhan su va dam bao téi wu chi phi.

Xay dung va duy tri méi trueong lam viéc tich cuc, van héa doanh nghiép chuyén
nghiép.

Phéi hop véi cac phong ban trong viéc hoach dinh va phat trién nguén nhan luc.

2. Yéu cau:

Tt nghiép Pai hoc chuyén nganh Quan tri nhan sy, Quan tri kinh doanh, Luat,
hoac cac nganh lién quan.

C6 it nhat 3-5 nam kinh nghiém & vi tri quan ly nhan su.

Am hiéu phép luat lao dong, BHXH, quy trinh tuyén dung — dio tao — danh gia.



K§¥ nang lanh dao, 1ap ké hoach, phan tich va giai quyét van dé tét.

Giao tiép tdt, co tinh than trach nhiém cao va kha nang lam viéc doc 1ap.

Vi tri: Nhan vién Nhan sw (HR Executive)

1. M0 ta cOng viéc:

Thuc hién cong tac tuyén dung: dang tin, sang loc hd so, lién hé phong van, tiép
nhan nhan su mai.

Soan thao, luu trit va quan Iy cac loai ho so, hop dong lao dong va quyét dinh lién
quan dén nhan su.

Theo ddi, cham cong, tinh luong, thudng, ché do bao hiém, nghi phép, nghi viéc
cua nhan vién.

H& tro trién khai cac chuong trinh dao tao, phat trién noi bo.

Giai dap cac thic mac caa ngudi lao dong vé ché do, chinh sach cua cong ty.
Tham gia xay dung noi quy, quy trinh, van hoa cong ty.

Thuc hién cac cong viéc hanh chinh khac theo phan cong cua Trudng phong.

2. Yéu cau:

Tt nghiép Cao dang/Dai hoc chuyén nganh Quan tri nhan sy, Hanh chinh, Luat
hoac lién quan.

Ul tién (g vién cé kinh nghiém & vi tri twong duong tir 6 thang tro 1én.
Nam duoc kién thirc co ban vé Luat Lao dong, bao hiém x4 hoi.

K¥ niang giao tiép, 1am viéc nhom tot.

Can than, ti mi, cd trach nhiém va tinh than hoc héi cao.

Str dung thanh thao tin hoc van phong (Word, Excel...).



